ZAEACZNIK NR 4 do Regulaminu

Rzeszdw, dnia 08.11.2021.

Zamawiajacy:

Uniwersytet Rzeszowski

35-959 Rzeszow, al. Rejtana 16¢

NIP 813-32-38-822; REGON 691560040

Jednostka organizacyjna Uczelni udzielajagca zamdwienia:
Dziat Organizacyjno — Prawny

35-959 Rzeszow, ul. Rejtana 16¢

Tel. 17 872 10 93 e-mail — jskoczek@ur.edu.pl, dop@ur.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie Rzeszowskiem.

2. Przedmiotem zamdwienia jest *robeta-budeowlana [*destawa/*ustuga
~Ustuga naprawy i konserwacji (przegladu) kserokopiarek i drukarek w ramach serwisu
pogwarancyjnego w 2022/2024 roku.” — zakres potencjalnych czynnosci zawiera zatgcznik nr 2.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.
Ustuge naprawy i konserwacji (przegladu) kserokopiarek i drukarek w ramach serwisu

pogwarancyjnego.

1. Wykonywac ponizsze prace zgodnie z dokumentacja techniczng oraz z wymogami i
zaleceniami producenta:

a) konserwacja urzadzen — czyszczenie, regulacje, programowanie, ocena stanu
technicznego, smarowanie mechanizmoéw napedowych, tulejek itozysk,

b) naprawa —usuwanie awarii urzadzen w czasie nie dtuzszym niz 3 dni od pisemnego lub
telefonicznego zgtoszenia,

c) dostawa czesci zamiennych koniecznych do wykonania ustugi,

d) koszt ekspertyzy technicznej dokonanej na zlecenie Zamawiajacego, w zwigzku
z zamierzong likwidacja sprzetu.

2. Wpisywac do ksiazki eksploatacyjnej wszelkie prace zwigzane z konserwacja i naprawa
urzadzen oraz aktualny stan licznika.

3. Ponosic¢ odpowiedzialnos¢ za szkody powstate z jego winy podczas wykonywania prac
bedacych przedmiotem ustugi.

4. Jedlinaprawa kserokopiarek potrwa dtuzej niz 3 dni Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia kopiarki zastepczej o parametrach zblizonych do kopiarki zepsute;.

5. Udzielenia gwarancji na wykonanie naprawy.

6. Rozliczenie wykonanej naprawy zdiagnozowanej po wykonaniu przegladu, konserwacji lub
usunieciu awarii zgtoszonej przez Zamawiajacego, bedzie odbywato sie na podstawie
kosztorysu powykonawczego liczonego na poziomie cen nie wyzszym niz 30% marzy do
zakupionych materiatow w ostatnim kwartale. Na zakupione materiaty Wykonawca
przedstawi oryginat (kserokopia) dowodu zakupu, zawierajgcg petne dane wystawcy
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i odbiorcy: pieczatki i podpisy itp., kazdorazowo do kazdego dokumentu wystawianego dla
UR z zaznaczeniem czy zostat uzyty materiat oryginalny czy zamiennik.

7. Wymagany min. okres gwarancji: 4m-ce.

8. Warunki ptatnosci: przelew.

Szczegotowy rodzaj ustugi przedmiotu zamowienia okresla Zatgcznik nr 2 .

4. Miejsce *wykenywaniarobdt/*destaw/*Swiadczenia ustug:
W Rzeszowie przy ulicach: Rejtana, Pigonia, Kopisto, Leszka Czarnego, Warzywna, Cwiklifskiej,
Zelwerowicza, Cichej, Siemienskiego, Warszawskiej, Grunwaldzkiej, Ofiar Getta, Moniuszki,
Marszatkowskiej, Jatowego, Kasprowicza, Towarnickiego, Hoffmanowej, Dabrowskiego.

5. Termin realizacji zamdwienia:
Termin realizacji zamowienia wynosi 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy/ztozenia zamowienia.
Zamawiajgcy wymaga realizacji zamdwienia do dnia 31.12.2024r.

6. Opis sposobu przygotowywania oferty:
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, zgodnie z wzorem Formularza oferty
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zaproszenia oraz zat. Nr 2 cennik ustugi, ktéra musi obejmowacd
catos¢ oferowanego przedmiotu zamowienia.
Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty podpisane przez osobe (osoby)
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca moze zastrzec najpozniej do dnia zawarcia umowy w sprawie zamowienia, iz
informacje zwigzane z tym zamowieniem stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 2003
Nr 153 poz. 1503 z pozn. zm.) i nie moga by¢ udostepnione.

7. Miejsce oraz termin sktadania ofert
Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do 23.11.2021r., godz. 14.00
Oferty mozna sktadad: (nalezy wybraé jednq z form ztozenia ofert )
1) w wersji papierowej na adres:

Uniwersytet Rzeszowski

ul. Kopisto 2a

35-959 Rzeszow

Kancelaria Ogdlna, bud A2, pok. 10

Oferta winna by¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Serwis kserokopiarek i
drukarek 2022/2024".

W tresci oferty nalezy podac:

1. Nazwe iadres Wykonawcy,

2. Cene netto za okresowy przeglad (konserwacje) poszczegolnych typow urzadzen
biurowych (kserokopiarka A4, kserokopiarka A3, drukarka atramentowa, drukarka laserowa)
- jednostkowy koszt ustugi,

3. Cene netto za naprawe (bez ceny czesci zamiennych) dla poszczegdlnych typow urzadzen
biurowych (kserokopiarka A4, kserokopiarka A3, drukarka atramentowa, drukarka laserowa)-
jednostkowy koszt ustugi,

4. Cene netto za ekspertyze techniczng,



8.

10.

5. Dtugosc okresu gwarancyjnego na wykonanie ustugi,
Mozliwosc¢ udostepniania Zlecajgcemu urzadzen zastepczych,
Zasady rozliczania dojazddw serwisanta:
a) naterenie Rzeszowa - .....ccccoeevvevnnnnnnnn. zt netto

8. Dokumenty stwierdzajace, ze oferent uprawniony jest do wystepowania w obrocie prawnym
— aktualny wypis z rejestru sadowego lub zaswiadczenie z ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;.

9. Certyfikaty, autoryzacje lub inne dokumenty potwierdzajace jakos$¢ $wiadczonych ustug.

10. Dotaczone kopie dokumentédw winny by¢ poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez
uprawnionych przedstawicieli oferenta.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24.11.2021r., 0 godz. 11.00

Ocena ofert:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacego kryterium:

Cena 100%

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym ogtoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie*.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy tylko z wybranym Wykonawca.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie.

Postanowienia koricowe

Zamowienie realizowane bedzie na podstawie umowy zawartej miedzy Zamawiajgcym
i Wykonawcq / zamdwienia ztozonego Wykonawcy, ktdre poczytuje sie za przyjecie oferty.
Ewentualnie: Jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszq sposrod pozostatych ofert.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

W zakresie nieuregulowanym, zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
— Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 . poz. 1575 z pdzn. zm.).

Informacje dodatkowe:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych —RODO z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Rzeszowski, al. Rejtana 16 C, 35-959

Rzeszow, reprezentowany przez Rektora,

Inspektorem Ochrony Danych w Uniwersytecie Rzeszowskim jest Krystian Antochow, adres
email: iod@ur.edu.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z prowadzonym zapytaniem
ofertowym na zakup i dostawe ................. (.......) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
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4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz podmioty, ktéorym mamy obowigzek
przekazywania danych na gruncie obowigzujgcych przepisow prawa, w tym Urzad Skarbowy,
a takze podmioty Swiadczace na Nasza rzecz ustugi ksiegowe, transportowe, dostarczajace
przesytki kurierskie i poczte, uczestnicy prowadzonych przez nas programéw i szkolen,
podmiotom zlecajgcym nam prowadzenie programodw i szkolen.

5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres .....dni/lat

6. Posiada Pani/Pan prawo do: zgdania od Administratora Danych dostepu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane sg przez Administratora Danych niezgodnie z ogéInym rozporzadzeniem
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe. Przetwarzanie
podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1i 4 RODO

Zataczniki:
1) Formularz oferty — zat. nr 1 do zapytania
2) Zakres czynnosci zawiera zatqcznik nr 2

Podpis osoby upowaznionej ,reprezentujgcej Zamawiajgcego
*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr1 do Zaproszenia

Zamawiajacy:

Uniwersytet Rzeszowski

35-959 Rzeszow, al. Rejtana 16¢

NIP 813-32-38-822; REGON 691560040

Jednostka organizacyjna Uczelni udzielajagca zamdwienia:
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Oswiadczamy, ze:
Czas realizacji zamowienia od momentu otrzymania zamowienia .........cccceeeeeeeenee

SPOSOb ZIeCeNnia ZAMOWIENIA. ......ieieeeiie et
K OKIES GWATANCJi. ittt ettt neas
Referencje

Cena brutto zawiera wszystkie sktadniki niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamodwienia i jest ostateczna,

Akceptuje warunki ptatnosci zgodnie z zapisami projektu umowy,

Akceptuje bez zastrzezen projekt umowy i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru naszej oferty do
zawarcia umowy na jej warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
*Zapewnia serwis gwarancyjny na oferowany sprzet.

Termin waznosci oferty: .......ccoceevvrceeneecnenne.



Oswiadczam, ze wypetitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec
0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu uzyskania
niniejszego zapytania ofertowego.

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia*
2. Kosztorys ofertowy*

podpis Wykonawcy [osoby/oséb uprawnionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy
oraz pieczatka / pieczatki



