ZASADY POSTEPOWANIA W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ZAKRES ZASTOSOWANIA I PODSTAWOWE POJECIA

Niniejsze postanowienia okreSlajg zasady i tryb udzielania zamoéwien w procedurze zapytania
ofertowego, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.
Zapytanie ofertowe nie znajduje zastosowania do udzielania zamowien, ktore podlegaja obowigzkowi

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zamowienia publicznego:

a) stosowany zgodnie z uregulowaniami wewngtrznymi Zamawiajacego w oparciu 0 Regulamin
udzielania zamoéwien publicznych w Uniwersytecie Rzeszowskim w Rzeszowie,

b) w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie opublikowane na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Oferenci.

Zapytanie ofertowe realizowane jest w oparciu o wylaczenie, o ktorym mowa w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz.U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.).

GENERALNE ZASADY UCZESTNICTWA W ZAPYTANIU OFERTOWYM

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert nie krotszy niz 3 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia

na stronie internetowej http://www.ur.edu.pl/uniwersytet/przetargi/zapytania-ofertowe.

Zamowienia udziela si¢ Oferentowi, ktoéry zaoferowal najnizszg cen¢ lub najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow.

SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN

Wszelka korespondencja zwigzana z zapytaniem ofertowym bedzie prowadzona za pomocg Srodkow
komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany w ust. 3 tak, aby mozna byto
ustali¢ bezspornie kto jest nadawcg korespondencji.

Oferent moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
w terminie 2 dni roboczych przed wyznaczonym w zapytaniu ofertowym terminem sktadania ofert.
Whniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nalezy przesta¢ droga elektroniczna na adres

e-mail: lglowa@ur.edu.pl

W korespondencji dotyczacej postepowania nalezy wskazaé znak sprawy postgpowania i nazwe
zamowienia nadang przez Zamawiajacego.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po terminie okreslonym w ust. 2
Zamawiajacy moze pozostawic je bez odpowiedzi.

Zamawiajacy udzieli wyja$nien niezwtocznie, lecz nie pozniej niz na dzien roboczy przed terminem
sktadania ofert.
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IV. MODYFIKACJE TRESCI ZAPYTANIA I WYDLUZENIE TERMINU SKEADANIA OFERT

1.

VI.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem
terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang w ten sposob
modyfikacj¢ zamieSci na stronie internetowej Zamawiajacego.

Jezeli dokonano istotnych zmian w tre$ci zapytania ofertowego Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach.

Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wpltywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie

tresci zapytania ofertowego, o ktorym mowa w klauzuli III ust. 2.

PRZESLEANKI ODRZUCENIA OFERTY.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong przez Oferenta:

a) gdy oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu,

b) ktory pomimo wezwania do uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu nie ztozyt:
e poprawnych dokumentow potwierdzajacych warunki udziatu w postepowaniu (jezeli zostaly

Wwyznaczone),

e wymaganych petnomocnictw lub ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,

c) oferta zawiera omytki w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna poprawi¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe,

d) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewlasciwym miejscu,

e) gdy Oferent nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi

dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu

zamoOwienia.

SKLADANIE OFERT

Oferty sktadane sg w formie pisemnej w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do skladania o§wiadczen woli. Za podpisanie
oferty uznaje si¢ wlasnoreczny podpis przez osobe(-y) upowazniong(-€) do reprezentowania zgodnie
z forma reprezentacji Oferenta okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie
wlasciwym dla formy organizacyjne;j.

Oferty dorgcza si¢ pocztg elektroniczng w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym na adres:
Iglowa@ur.edu.pl.

Za termin zlozenia oferty Zamawiajacy rozumie date i godzing wplyniecia oferty na adres:
lglowa@ur.edu.pl.

Oferty zlozone po terminie zostang usunigte z adresu pocztowego i nie beda podlegaty badaniu.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za wczesniejsze otwarcie lub zaginigcie ofert nie

oznaczonych wyraznie i nie zaadresowanych zgodnie z warunkami zapytania.
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VII. ZMIANA | WYCOFANIE OFERT

1.
2.

4.

Oferent moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
W przypadku:

a) wycofania oferty - Oferent sktada pisemne o$§wiadczenie, iz oferte wycofuje,

b) zmiany oferty - Oferent sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofert¢ swa zmienia okreslajac zakres
i rodzaj tych zmian, a jesli oSwiadczenie o zmianie oferty pociaga za soba konieczno$é wymiany
czy tez przedtozenia nowych dokumentdéw, Oferent zobowigzany jest zlozy¢ dokumenty wraz
Z o$wiadczeniem.

Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zosta¢ ztozone w sposob i formie

analogicznej jak przewidziano dla ztozenia oferty z zastrzezeniem, ze wiadomos$¢ zawierajaca

o$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty zostanie zaadresowana w ten sam
sposob, co  oferta oraz bedzie zawierala  dodatkowe  oznaczenie ,ZMIANA

OFERTY”/”WYCOFANIE OFERTY™.

Zamawiajacy niezwlocznie usuwa ofertg, ktora zostata wycofana.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

IX.

Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.

Ztozona oferta przez Oferenta w postepowaniu jest nieodwotalna, co oznacza, ze po otwarciu ofert

W okresie zwigzania ofertg Oferent nie moze odwota¢ ani zmieni¢ oferty.

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastapi na posiedzeniu w siedzibie Uniwersytetu Rzeszowskiego w Rzeszowie

w obecnosci co najmniej dwdch pracownikéw Zamawiajacego.

Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy odnotuje nazwy (firmy) oraz adresy Oferentow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji jezeli ich podanie

w ofercie bylo wymagane.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy w toku wyboru najkorzystniejszej oferty dokona chronologicznie nastgpujacych po

sobie czynno$ci:

a) ustali pozycje rankingows ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny ofert,

b) dokona badania oferty w odniesieniu do Oferenta, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza (Uplasowata sie na najwyzszej pozycji rankingowej) w zakresie:

e spelnienia warunkow udziatu oraz kompletno$ci ztozonych dokumentow (Zamawiajacy moze
wezwaé Oferenta do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw potwierdzajacych warunki
udziatu, pelnomocnictw oraz zada¢ wyjasnien tresci ztozonej oferty),

e poprawnosci wyliczenia ceny ofertowej oraz razaco niskiej ceny (Zamawiajacy moze zadac
wyjasnien tresci ztozonej oferty lub samodzielnie dokona¢ poprawienia oczywistej omytki

rachunkowej zawiadamiajac o tym fakcie Oferenta),
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XI.

¢) w przypadku, gdy oferta oceniona jako najkorzystniejsza podlegaé bedzie odrzuceniu

d)

Zamawiajacy dokona badania oferty nastepnej w kolejnosci pozycji rankingowej,

dokona wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z ustalonymi zasadami postgpowania,

spetniajgcej warunki udziatu i kryteria wyboru,

zawiadomi Oferentéw zamieszczajac informacje na stronie internetowe;j
http://www.ur.edu.pl/uniwersytet/przetargi/zapytania-ofertowe o wyborze najkorzystniejszej

oferty podajac:

e nazwe i adres Oferenta ktorego oferte wybrano,

e nazwg¢ i adres pozostatych Oferentow, ktorzy ztozyli oferty,

e ceng kazdej oferty ztozonej w postgpowaniu,

e punktacje przyznang ofertom nieodrzuconym w toku postgpowania,

e wskazanie ofert, ktore zostaly odrzucone wraz z uzasadnieniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ofert, jezeli

Oferent, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od zawarcia umowy.

W takim wypadku Zamawiajacy ponownie dokona badania ofert zgodnie z zasadami okreslonymi

W ust.1.

ZAWARCIE UMOWY

O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony niezwlocznie po

rozstrzygnigciu postgpowania.

W przypadku, gdy podpisanie umowy w wyznaczonym terminie nie bedzie mozliwe z przyczyn

lezacych po stronie Oferenta, Oferent zobowigzany jest do wskazania innego terminu podpisania

umowy z zastrzezeniem, ze termin ten nie bedzie dluzszy niz 3 dni robocze niz termin pierwotnie

wyznaczony przez Zamawiajacego.

W przypadku, gdy Oferent w wyznaczonym terminie:

a)
b)

c)

nie podpisze umowy,
nie odesle podpisanej umowy (w trybie obiegowym),

ztozy o$wiadczenie Zamawiajgcemu o odmowie podpisania umowy,

Zamawiajacy uzna, iz Oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy.

Jezeli Oferent zobowigzany do zawarcia umowy uchyla si¢ od jej zawarcia Zamawiajacy moze zadac

naprawienia szkody, ktora ponidst przez to, ze liczyl na zawarcie umowy.
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XII. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
C) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postegpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied,
d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie Umowy
lub prawidlowa jej realizacje,

e) dla czgscei nr 3 i nr 4 zamoOwienia nie zostang przyznane Zamawiajagcemu $rodki finansowe.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania przyczyny (bez
podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze
strony Oferenta do realizacji zamowienia.

3. Oferenci uczestnicza w postepowaniu na wiasny koszt i ryzyko, nie przystuguja im zadne roszczenia

Z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajacego.

XI1. INFORMACJA O POSIADANYCH DANYCH OSOBOWYCH | ICH PRZETWARZANIU

Zgodnie z art. 13 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych — RODO z dnia 27
kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujg, iz:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Uniwersytet Rzeszowski, al. Rejtana 16 C, 35-959

Rzeszow, reprezentowany przez Rektora,

2. Inspektorem Ochrony Danych w Uniwersytecie Rzeszowskim jest Krystian Antochow, adres email:
antochow@ur.edu.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z prowadzonym zapytaniem
ofertowym na: ,.Zakup i dostawe materiatow eksploatacyjnych niezbednych do realizacji zadan w
ramach grantu Podkarpackiego Centrum Innowacji (PCl) na projekt o nazwie: ,, Zwigkszenie
sprawnosci struktur fotowoltaicznych na bazie tlenku tytanu i tlenku miedzi poprzez optymalizacje

procesu wytwarzania metodq reaktywnego rozpylania magnetronowego.” (ZAK/2020/02/00333) na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.,

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja zapytania ofertowego oraz podmioty, ktéorym mamy obowiazek przekazywania danych
na gruncie obowigzujagcych  przepisow  prawa, w  tym  Urzad Skarbowy,
a takze podmioty $wiadczace na Naszg rzecz ustugi ksiegowe, transportowe, dostarczajace przesyiki
kurierskie i poczte, uczestnicy prowadzonych przez nas programow i szkolen, podmiotom zlecajacym

nam prowadzenie programow i szkolen,
5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bgda przez okres 10 lat,

6. Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora Danych dostgpu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu

wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych,
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7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane osobowe
przetwarzane sg przez Administratora Danych niezgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe. Przetwarzanie podanych
przez Panig/Pana danych osobowych nie begdzie podlegato zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym profilowaniu, o ktéorym mowa w art. 22 ust. 1 1 4 RODO.
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