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ZAP/1/2019/UTW

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJĄCY:

Uniwersytet Rzeszowski
Al. Rejtana i6c 
35-959 Rzeszów

Osoba do kontaktu:
Diana Zawora
17 872 14 06
edukacjautw@ur.edu.pl

I. Temat zapytania ofertowego:

„Monografia UTW-UR", w ramach realizowanego projektu pn. „Systemowa edukacja nieformalna 
Uniwersytetu Rzeszowskiego przestrzenią rozwoju słuchaczy UTW-UR".

II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Wydanie pozycji monograficznej - „Monografia UTW-UR" " (nadanie ISBN, skład, opracowanie 
graficzne zdjęć i tekstów, redakcja, korekta, druk).

III. KODCPV:

79800000-2 - usługi drukowania i powiązane

IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

1) publikacja w języku polskim
2) format A-4 poziomo,
3) min. 1100 000 znaków drukarskich,
4) papier kreda mat min 130 g lub offset eko min 150 g ,
5) kolor 4+4;
6) okładka 4+4 + folia,
7) papier: karton min 275 g
8) min 240 zdjęć w kolorze (ew. wkładki);
9) nakład 500 egz.,
10) nadanie numeru ISBN publikacji
11) przygotowanie projektu okładki (do uprzedniej akceptacji),
12) redakcja i korekta publikacji w języku polskim,
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13) wykonanie prac graficznych (korekta techniczna materiału ilustracyjnego),
14) skład i łamanie,
15) wykonanie korekty technicznej.

Pozostałe:

1) Przekazanie dla Zamawiającego gotowej publikacji nastąpi najpóźniej do 10 maja 2019 r.
2) Dostawa do siedziby Uniwersytet Trzeciego Wieku w Rzeszowie przy Uniwersytecie 

Rzeszowskim 35-959 Rzeszów, ul. Rejtana 16 C budynek A-i, poziom -1, lokal 026 na koszt 
Wykonawcy.

3) Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu winę ponosi 
Wykonawca.

4) Wydruk musi zawierać oznaczenie zgodne z zasadami informacji i promocji Funduszy 
Europejskich.

V. Warunki udziału w postępowaniu:

1. O zamówienie mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do wykonywania 
określonej działalność lub czynności, jeżeli przepisy prawa powszechnie obowiązującego 
nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

2. O zamówienie mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy zaakceptowali wszystkie warunki 
wykonania zamówienia zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym.

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy posiadający doświadczenie oraz 
znajdujący się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

VI. Przygotowanie oferty i niezbędnych dokumentów:

1. Oferta powinna zostać przygotowana na druku stanowiącym Załącznik Nr 1 do zapytania 
ofertowego. Oferty sporządzone na innym formularzu nie będą rozpatrywane.

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
3. Oferta musi być przedstawiona w języku polskim.
4. Oferta powinna być złożona wraz z niezbędnymi załącznikami do zapytania ofertowego 

w formie oryginału.
5. W przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi być ona potwierdzona 

przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem poprzez dodanie adnotacji: “za zgodność 
z oryginałem" i umieszczenie daty i podpisu upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

6. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
7. Ofertę cenową brutto obejmującą cały przedmiot zamówienia, wyrażoną w złotych polskich 

(PLN), z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.
8. Ofertę należy złożyć osobiście bądź za pośrednictwem poczty lub kuriera w formie pisemnej 

(liczy się data wpływu na adres korespondencyjny Zamawiającego) w zamkniętej kopercie 
(opakowaniu) w formie dokumentu podpisanego przez osobę/y uprawnione do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Na kopercie (opakowaniu) powinny widnieć nazwa 
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i adres Zamawiającego oraz następujące oznaczenie: Biuro Projektu „Systemowa edukacja 
nieformalna Uniwersytetu Rzeszowskiego przestrzenia rozwoju słuchaczy UTW-UR".

9. Na kopercie należy podać również nazwę i adres Wykonawcy.
10. Miejsce złożenia oferty:Uniwersytet Rzeszowski, Kancelaria Ogólna, 35-950 Rzeszów ul. 

Kopisto 2A, budynek A2, pok. 10
11. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu prawidłowego złożenia i dostarczenia 

oferty ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data wysłania przesyłki 
pocztowej lub kurierskiej. Oferty otrzymane po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane.

1 2.O wynikach postępowania (ewentualnie o jego unieważnieniu) Oferenci zostaną powiadomieni 
drogą e-mail.

13 .Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

VII. Cena

1. Cena powinna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, w tym:
a) koszty dostawy wszystkich elementów składowych zamówienia;
b) wszystkie koszty podatkowe i ubezpieczeniowe leżące po stronie Zamawiającego związane 

z zawarciem umowy na ww. zamówienie.
2. Zaoferowana cena jest ceną ryczałtową i musi zawierać wszelkie koszty Wykonawcy związane 

z prawidłową i właściwą realizacją przedmiotu zamówienia, przy zastosowaniu obowiązujących 
norm, z uwzględnieniem ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można 
było przewidzieć w chwili składania oferty.

3. Rozliczenie finansowe z Wykonawcą odbywać się będzie po dokonaniu odbioru przedmiotu 
zamówienia, co zostanie potwierdzone podpisaniem przez przedstawicieli stron protokołu 
odbioru oraz po otrzymaniu przez Zamawiającego prawidłowo sporządzonego rachunku lub 
faktury VAT. Wynagrodzenie płatne będzie na rachunek Wykonawcy w terminie 30 dni, licząc 
od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo sporządzonego rachunku lub faktury 
VAT.

VIII. Kryteria oceny ofert:

Wybór najkorzystniejszej oferty będzie dokonywany w oparciu o następujące kryterium: 
Cena brutto -100%.

IX. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:

W nieprzekraczalnym terminie do 10 maja 2019 r.

X. Odrzucenie ofert:

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który:
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1) złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego pod względem 
merytorycznym,

2) złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych przez 
Zamawiającego,

3) przedstawi nieprawdziwe informacje,
4) nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.

XI. Wykluczenie

Z udziału w postępowaniu są wykluczeni Wykonawcy, którzy:
1. Posiadają powiązania osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe 

lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności 
na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 5% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa 

lub nie został określony przez Instytucję Zarządzającą w wytycznych programowych,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Złożą ofertę zawierającą istotne błędy w wyliczeniu ceny.
3. Złożą ofertę po wskazanym terminie.

XII. Termin i miejsce składania ofert:

Oferty należy składać do dnia 05.04.2019 r. do godz. 10.00. Uniwersytet Rzeszowski, Kancelaria 
Ogólna, 35-950 Rzeszów ul. Kopisto 2A, budynek A2, pok. 10.

XIII. Termin i miejsce otwarcia ofert:

Otwarcie ofert nastąpi dnia 05.04.2019 r., o godz. 10.30 w siedzibie Biura Projektu „Systemowa 
edukacja nieformalna Uniwersytetu Rzeszowskiego przestrzenią rozwoju słuchaczy UTW-UR", 
ul. prof. Stanisława Pigonia 8, 35-959 Rzeszów, pok. 101 bud. Biblioteki UR.

XIV. Przetwarzanie danych osobowych - klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. i), dalej „RODO", 
informuję, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Uniwersytet Rzeszowski; 35-959 Rzeszów, 

al. Rejtana i6c, reprezentowany przez Rektora, tel. (17) 8721000.
2. Inspektorem Ochrony Danych w Uniwersytecie Rzeszowskim jest Krystian Antochów, adres 

email: , tel. (17) 8723439.antochow@ur.edu.pl
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
ZAP/1/2019/UTW.

4. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz jest warunkiem zawarcia 
umowy na realizację umowy. Brak podania danych osobowych będzie skutkował brakiem 
realizacji umowy.

5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

6. Pani/Pana dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia przetwarzane 
będą przez okres wynikający z zawartej umowy o dofinansowanie dla projektu, w ramach 
którego realizowane jest zamówienie (nie dłużej jednak niż 10 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia).

7. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

Zamawiający informuje, że:

1. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.
2. Umowa z Wykonawcą na realizację zadania zostanie zawarta na wzorze, której wzór stanowi 

załącznik nr 4. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega 
sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Oferentami w celu uzupełnienia lub 
doprecyzowania oferty.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
5. Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.
6. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanej oferty oczywistych 

omyłek pisarskich.
8. Dodatkowe informacje można uzyskać wysyłając zapytanie na adres mailowy wskazany, jako 

adres do kontaktu.
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Załączniki do zapytania ofertowego:

1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty
2. Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu
3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym
4. Załącznik nr 4-Wzór umowy

Kierownik Projekt/?

drhabfwojciekh Walat^prof. UR

Poopis Zamawiającego
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