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Znak sprawy: WBR-650-176/2020 

 

Załącznik nr 2 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie redakcji językowo- 

-stylistycznej i korekty publikacji naukowych pracowników Uniwersytetu Rzeszowskiego. 

Zamówienie obejmuje 300 arkuszy wydawniczych tekstów z planu wydawniczego na rok 

2020. 

  

 

A. Informacje ogólne 

1. Wszystkie zamawiane książki będą miały numer ISBN Wydawnictwa UR. 

2. Wykonawca będzie: 

a) wykonywał opracowanie powierzonych tekstów pod względem redakcyjnym i języ-

kowo-stylistycznym zgodnie z ustaloną koncepcją pracy (w formie elektronicznej lub 

na wydrukach) według zasad redakcyjnych przyjętych w Wydawnictwie UR (w za-

łączniku), 

b) wykonywał trzy korekty redakcyjne, 

c) konsultował poprawki, zwłaszcza merytoryczne, z autorami tekstów i wprowadzał do 

pliku Word zaakceptowane zmiany, 

d) współpracował z autorem lub redaktorem naukowym w zakresie opracowania tekstów 

informacyjnych na okładce i notatek do celów promocyjnych (maksymalnie 1 strona 

tekstu), 

e) współpracował z redaktorem technicznym, pracownikiem składu i grafikiem w zakresie 

formy graficznej książki, 

f) sprawdzał i akceptował wydruk próbny publikacji, 

g) w razie potrzeby przygotowywał i sprawdzał erratę. 

 

3. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy materiały w postaci wydruków papiero-

wych i w formie elektronicznej. 

4. Wykonawca będzie pracował na plikach w formacie Word i roboczych wydrukach pra-

cy (ew. pliki PDF). W dogodnej dla autora formie będzie przekazywał opracowanie do 

korekty autorskiej.  

5. Wykonawca będzie osobiście (w razie konieczności mailowo): 

a) odbierał przygotowane do opracowania materiały wydawnicze wraz z indywidualnym 

szczegółowym opisem merytorycznym parametrów każdej pozycji książkowej (objętość, 

termin realizacji itp.), 

b) odbierał i dostarczał próbne wydruki pracy, 

6. Wykonawca, w ostatnim miesiącu trwania umowy, będzie zwracał Zamawiającemu 

wszystkie otrzymane materiały wydawnicze (płyty CD i inne nośniki pamięci). W przy-

padku niedotrzymania tego postanowienia Zamawiający ma prawo potrącić z kwoty 

gwarantującej należytą realizację zamówienia równowartość kosztów poniesionych na 

odtworzenie ww. materiałów. 

7. Zapłata za poszczególne zlecenia będzie dokonywana na podstawie rachunku lub faktury 

VAT (z dołączoną specyfikacją zadaniowo-cenową wykonania usługi) w terminie 30 dni 
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od jej otrzymania i zaakceptowania przez Zamawiającego. 

8. Termin realizacji zamówienia: sukcesywnie w ciągu 12 miesięcy od daty podpisania umo-

wy – z zachowaniem dla poszczególnych pozycji wydawniczych terminów realizacji usta-

lanych każdorazowo przez Zamawiającego. 

 

B. Informacje szczegółowe 

Czas realizacji pojedynczego zadania nie może przekroczyć 10 dni roboczych dla publi-

kacji o objętości 10 arkuszy wydawniczych i 1 dnia za każdy kolejny arkusz. 

Wykonawca będzie realizował prace według szczegółowych zleceń i zgodnie z ustalo-

nym każdorazowo przez Zamawiającego terminem realizacji. 

 

Wymagania dotyczące współpracy Zamawiającego z Wykonawcą: 

1. Jakość wykonania usługi – osoba wykonująca zadania musi posiadać wyższe wykształce-

nie filologiczne (tytuł magistra filologii polskiej potwierdzony kopią dyplomu do wglądu 

przed podpisaniem umowy) i doświadczenie w redagowaniu publikacji naukowych (mini-

mum 10 publikacji). 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo przekazywania do wykonania kilku zleceń jedno-

cześnie, co nie może skutkować niedotrzymaniem terminu realizacji poszczególnych 

zadań. 

3. Zamawiający będzie żądał wykonania usługi na poziomie jakościowo zgodnym z norma-

mi edytorskimi i zasadami obowiązującymi w Wydawnictwie UR. W przypadku gdy ja-

kość wykonania usługi nie będzie zgodna z normami, Zamawiającemu będzie przysługi-

wało prawo domagania się ponownego wykonania usługi w trybie pilnym lub (zależnie od 

wady) obniżenia wysokości opłaty za dane zlecenie. 

4. Zlecenia Wykonawca będzie odbierał osobiście w Wydawnictwie UR. 

 

C. Informacje dodatkowe 

1. Ze względu na specyfikę działalności wydawniczej planowana wielkość zamówienia 

może nie zostać zrealizowana w pełnym podanym wymiarze i zakresie. 

2. Dane dotyczące wielkości zamówienia stanowią jedynie wielkość szacunkową. 

3. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku po-

datkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie 

dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej 

oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obo-

wiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 


