[bookmark: _GoBack]Sprawozdanie Sekretarza Zarządu UTW-UR – Ewy Bożeny Wójcik
z I-II sem. roku akad.2022/2023:


I. Koordynowanie strony internetowej UTW-UR:
http://www.ur.edu.pl/uniwersytet/utw

Strona wwwUTW prowadzona jest na serwerze Uniwersytetu Rzeszowskiego – w grudniu 2022 r. po wybraniu nowego operatora, zmieniły się procedury wprowadzania komunikatów na serwer UR, stąd pod koniec grudnia konieczny był mój udział w 2 szkoleniach prowadzonych przez informatyka UR. W dalszym ciągu obowiązują przyjęte przez UR zasady, układ, grafika, czcionka zapisu i UTW-UR nie ma możliwości wprowadzać swoich.
Informacje na naszej stronie podawane są w 23 linkach – zakładkach odpowiadającym głównym kierunkom działalności UTW-UT: sekcjom i klubom.

	Nazwa zakładki
	ilość zamieszczonych
komunikatów: 
31.01.     22.05.        +

	Informacje, ogłoszenia i komunikaty wszelkie
	120         62           182

	Regulamin, Kodeks
	1               0               1

	O nas
	35           15             50

	Wykłady ogólne
	15           22             37

	Wykłady, seminaria, prezentacje, publikacje do samodzielnego studiowania
	7              4              11

	Plan zajęć
	2               2               4

	Galeria
	17           10             27

	Twórczość
	2               8             10

	Chór
	10             2             12

	Dyskusyjny Klub Książki
	17             7             24

	Klub filmu i teatru
	41           11             52

	Klub fotografii
	9             11             20

	Klub malarstwa
	5               3               8

	Klub melomana
	8               3             11

	Klub pasjonatów
	10           14             24

	Klub tańca
	5               0               5

	Sekcja języków obcych
	3               2               5

	Sekcja komputerowa
	2               2               4

	Sekcja rekreacji sportowo-turystycznej
	18           15             33

	Klub Seniora 80+
	15             7             22

	Kontakty
	4               2               6

	SP UTW
	13             4             17

	Razem:
	359     206       565







II. W ramach Zarządu jako sekretarz:

Opracowałam na podstawie informacji docierających na stronę wwwUTW:
- Kalendarium wydarzeń 2022/2023 (w załączeniu);
- Plan zajęć sekcji, klubów i grup zajęciowych w X. i jego aktualizację w XII, II i III; 
- 27 komunikatów-prezentacji do przedstawienia przed wykładami;
- Informator UTW-UR i procedury zapisania się.
- Wprowadzam Sprawozdanie SP UTW do generatora NIW.
 
Pisałam: 
- Protokoły z Uchwałami z 11 posiedzeń Zarządu i z Ogólnego Zebrania Słuchaczy;
- kondolencje, listy gratulacyjne, podziękowania za współpracę: 2+12+11=24.

Pełniłam dyżur:
- przy zapisach na nowy rok akad. – 2 razy;
- w recepcji Dnia Otwartego UTW-UR i w Dniu Inauguracji roku akad. – 2 razy.

Współredagowałam Biuletyn Nr 21-22 UTW:
- opracowałam układ i spis treści;
- napisałam 4 artykuły/informacje;
- zrobiłam adiustację i korektę tekstów oraz układu graficznego;
- współpracowałam z grafikiem drukarni;
- utrzymywałam kontakt z drukarnią.

Opracowałam wstępny projekt wniosku grantowego „Aktywni razem”.

Jestem członkiem zespołu organizacyjnego jubileuszu 40-lecia UTW-UR, opracowałam:
- wstępne propozycje do obchodów;
- wstępne propozycje zawartości Biuletynu Nr 23-24 UTW – wydania specjalnego.

Ewa Wójcik
Sekretarz Zarządu UTW-UR
Rzeszów, dn. 22.05.2023 r.

