INFORMACJA SZCZEGÓŁOWA
o aktywności wiceprezes Zarządu UTW-UR w II półroczu 2023 (Zał. nr 2).
W drugim półroczu 2023 nadzorowałam i koordynowałam realizację trzech projektów grantowych, pozyskanych przez SP UTW w Rzeszowie w wyniku konkursów, ogłoszonych przez administrację samorządową.
I. Projekt „Aktywny senior to zdrowszy senior” był realizowany na podstawie umowy nr 9/2023/PS z dnia 27 czerwca 2023r. :

1. 3.07.2023 – opracowanie Komunikatu nr 1 informującego o rozpoczęciu realizacji projektu występem Chóru „Cantilena”,
2. 14.07.2023 – opracowanie i przedłożenie do ROPS w Rzeszowie uaktualnionego planu i harmonogramu działań na rok 2023 w projekcie 9/2023/ PS,
3. Przygotowanie i podpisanie 4 umów zlecenia dotyczących prowadzenia prób i występów Chóru CANTILENA.
4. 15.07 2023 – nadzór nad realizacją zakupów zgodnie z ofertą (podobrazia dla Klubu malarskiego)
5. 19.07.2023 – weryfikacja Komunikatu nr 2 o planowanych wystawach malarskich w Rzeszowskim Inkubatorze Kultury,
6. 31.07.2023 - nadzór na realizacją zakupów zgodnie z ofertą (catering na wernisaż Klubu malarskiego)
7. 31.07.2023 – osobisty udział w wernisażu wystawy przeglądowej I Grupy malarskiej. 
8. 31.07.2023 – opracowanie Komunikatu nr 3 o przebiegu wernisażu I Grupy malarskiej
9. 07.08.2023 - opracowanie Komunikatu nr 4 o planowanym wernisażu II Grupy malarskiej
10. 21.08.2023 – osobisty udział w wernisażu wystawy przeglądowej II Grupy malarskiej, wywiady do mediów. 
11. 23.08.2023 - opracowanie Komunikatu nr 5 o przebiegu wernisażu II Grupy malarskiej
12. 31.08.2023 - nadzór nad realizacją zakupów zgodnie z ofertą (catering na wernisaż Klubu malarskiego)
13. 31.08.2023 - opracowanie Komunikatu nr 6 o  koncertach chóru CANTILENA.
14. 5.09.2023 – zebranie Zarządu UTW-UR; poszerzone zebranie zarządu SP UTW, uzgodnienia dotyczące organizacji Dnia Otwartych Drzwi w dniu 26 września 2023,
15. 15.09.2023 - opracowanie Komunikatu nr 7 o rozpoczęciu warsztatów Klubu malarskiego
16. 15.09.2023 – przygotowanie i podpisanie 2 umów zlecenia na prowadzenie warsztatów Klubu malarskiego
17. 18.09.2023 -  współudział w opracowaniu Komunikatu nr 8 o  koncertach chóru CANTILENA dla mieszkańców Rzeszowa 
18. 20-22.09.2023 - nadzór nad wydatkowaniem środków na plener zgodnie z ofertą (Klub malarski – plener Rudenka: noclegi, wyżywienie, wyjazd do muzeum).
19. 29.09.2023 - współudział w opracowaniu Komunikatu nr 9 zapraszającego na  koncert chóru CANTILENA
20. 7.10.2023 – osobisty udział w Przeglądzie Amatorskiej Twórczości Artystycznej Seniorów w Stalowej Woli.
21. 9.10.2024 - opracowanie Komunikatu nr 10 o udziale Chóru Cantilena w konkursie w Stalowej Woli (I nagroda i Złoty Dyplom)
22. 9.10.2023 – umowa na wynajem autokaru dla Chóru Cantilena na wyjazd do Stalowej Woli
23. 9.10.2023 – weryfikacja Komunikatu nr 11 o udziale członków Klubu malarskiego w plenerze w Bieszczadach 
24. 10.10.2023 - weryfikacja Komunikatu nr 12 o występie Chóru Cantilena w ODK KARTON,
25. 12.10.2023 - weryfikacja Komunikatu nr 13, zapraszającego na wernisaż wystawy poplenerowej Grupy I Klubu malarskiego do WiMBP przy ul. Sokoła 13.
26. Uzgodnienie z ROPS tekstu i formy ulotek i plakatu, promujących wernisaż Grupy I.
27. 17-19.10.2023 - nadzór nad realizacją zakupów zgodnie z ofertą (catering na wernisaż Klubu malarskiego Grupa I w WIMBP).
28. 19.10.2023 – osobisty udział w wernisażu wystawy poplenerowej RUDENKA 2023 Grupy I Klubu malarskiego
29. 20.10.2023 - opracowanie Komunikatu nr 14, zawierającego sprawozdanie z przebiegu wernisażu Grupy I Klubu malarskiego.
30. 3.11.2023 - opracowanie Komunikatu  15, zawierającego zaproszenie na  wernisaż Grupy II Klubu malarskiego.
31. Uzgodnienie z ROPS tekstu i formy ulotek i plakatu, promujących wernisaż Grupy II.
32. 9 11,2023 - osobisty udział w wernisażu wystawy poplenerowej RUDENKA 2023 Grupy II Klubu malarskiego.
33. 13.11.2023 - weryfikacja Komunikatu nr 16 o warsztatach malarskich Grupy I .
34. 13.11.2023 - opracowanie Komunikatu nr 17, zawierającego sprawozdanie z przebiegu wernisażu Grupy II Klubu malarskiego.
35. 20.11.2023 – weryfikacja Komunikatu nr 18 na temat występów Chóru UTW-UR „Cantilena” w Kinie za rogiem Café.
36. 20.11.2023 – weryfikacja Komunikatu nr 19 na temat występów Chóru UTW-UR „Cantilena” w Domach Pomocy Społecznej.
37. Uzgodnienie z ROPS projektów ulotek promujących występy chóru CANTILENA oraz ulotki na podsumowanie projektu w dniu 5 grudnia 2023.
38. Opracowanie zbiorczej prezentacji PPT na temat założeń i osiągniętych rezultatów projektu „Aktywny senior to zdrowszy senior”.
39. Bieżące konsultacje i uzgodnienia przed zaplanowanym na 5 grudnia 2023 podsumowaniem projektu.
40. Akceptacja osobista rachunków i faktur, potwierdzających wydatki w ramach projektu.
41. Współpraca podczas przygotowania rozliczenia finansowego projektu.
42. Opracowanie sprawozdania merytorycznego projektu, opracowanie ankiet ewaluacyjnych, rozliczenie godzin pracy społecznej, konsultacje z ROPS.
43. Akceptacja osobista informacji i sprawozdań cząstkowych, podpisanie sprawozdania końcowego z realizacji projektu, przekazanie do ROPS.
44. 15-16.01.2024 – korekta zestawienia wydatków przekazana do ROPS.
45. 25.01.2024 – zatwierdzenie sprawozdania i rozliczenie dotacji w projekcie „Aktywny senior to zdrowszy senior”.
	



II. Projekt w konkursie Prezydenta Miasta Rzeszowa „Seniorzy aktywni razem”.
1. 26.07.2023 – podpisanie umowy nr 65/2023/PS z Gminą Miasto Rzeszów na realizację zadania publicznego „Seniorzy aktywni razem”.
2. Nadzór nad realizacją projektu, podpisanie umów i zleceń, akceptacja faktur i rachunków.
3. 12.09.2023 - Udział osobisty w wyjeździe do PCN „Łukasiewicz”, wręczenie certyfikatów liderom.
4. Przygotowanie prezentacji PPT z realizacji i na podsumowanie projektu „Seniorzy aktywni razem” na Dzień Otwartych Drzwi.
5. 26.09.2023 – podsumowanie projektu „Seniorzy aktywni razem”, wywiady dla mediów.
6. 14.10.- 5.11.2023 – współpraca z kol. Ewą Wójcik, która przygotowała sprawozdanie z realizacji zadania publicznego „Seniorzy aktywni razem”.
7. 20-21.11.2023 – korekta sprawozdania, wymuszona przez e-generator.
8. 22.11.2023 – uzyskanie z Urzędu Miasta potwierdzenia złożenia sprawozdania w generatorze eNGO.

III. Projekt w konkursie Prezydenta Miasta Rzeszowa „Seniorze! Bądź aktywnym mieszkańcem swojego miasta.”

1. 14.08.2023 – podpisanie umowy nr 96/2023/PS z Gminą Miasto Rzeszów na realizację zadania publicznego „Seniorze! Bądź aktywnym mieszkańcem swojego miasta!”, 
2. 22.08.2023 – opracowanie komunikatu o rozpoczęciu projektu i jego najważniejszych działaniach, w tym o inauguracji projektu w dniu 26 września 2023, w ramach Dnia Otwartych Drzwi.
3. 2.09.2023 - Umowa zlecenia na akompaniowanie podczas warsztatów z emisji głosu dla Cantileny.
4. 2.09.2023 - umowa zlecenia na poprowadzenie warsztatów z emisji głosu dla członków chóru Cantilena.
5. 07.09.2023 – opracowanie komunikatu o warunkach naboru do udziału w projekcie.
6. 11.09.2023 - zamówienie skorzystania  z sali Akademia Tańca Miczałowscy na zajęcia: ćwiczenia równowagi ciała i dna miednicy; Yoga na krzesłach.
7. 11.09.2023 - zamówienie usługi przeprowadzenia zajęć Yoga na krzesłach.	
8. 11.09.2023 - zamówienie usługi przeprowadzenia zajęć - ćwiczenia równowagi ciała i dna miednicy.
9. 13.09.2023 – opracowanie kolejnego komunikatu, zachęcającego do udziału w warsztatach kulinarnych.
10. 13.09.2023 –zamówienie usługi przeprowadzenia warsztatów kulinarnych
11. 16.09.2023 – zaproszenie na uroczystości w dniu 26 września 2023. Tekst i forma zaproszenia oraz plakatu – uzgodnione z ROPS w Rzeszowie. 
12. 16.09.2023 – Umowa zlecenia na  przeprowadzenie warsztatów z cyberbezpieczeństwa dla grupy komputerowej.
13. Uzgodnienia dotyczące firm zaproszonych do prezentacji podczas DOD oraz zamówienia i obsługi cateringu.
14.  Opracowanie prezentacji na inaugurację projektu.
15. 26.09.2023 –uroczysta inauguracja projektu; wygłoszenie prezentacji PPT o celach projektu „Seniorze! Bądź aktywnym mieszkańcem swojego miasta!” i zakresie zaplanowanych działań.
16. 29.09.2023 – akceptacja rachunków i faktur, dotyczących wydatków na catering w dniu 26 września 2023.
17. 23.10. – 15.12.2023 – akceptacja faktur dotyczących zlecenia usług 
18. 7.11. – 1.12.2023 – akceptacja rachunków dotyczących umów zlecenia
19. 5.12.2023 – przekazanie na żądanie Urzędu Miasta „Harmonogramu realizacji zadań projektu SP UTW w Rzeszowie – „Seniorze! Bądź aktywnym mieszkańcem swojego miasta””
20. 09.12.2023 – zaproszenie na podsumowanie projektu w dniu 19 grudnia 2023.
21. Przygotowanie prezentacji podsumowującej przebieg i rezultaty projektu, konsultacje z osobami, odpowiedzialnymi za poszczególne działania.
22.  Akceptacja rachunków i faktur, dotyczących wydatków na catering w dniu 19 grudnia 2023.
23. Akceptacja osobista list obecności i deklaracji pracy społecznej, związanej z realizacją projektu.
24. Współpraca z Ewą Wójcik przy opracowaniu sprawozdania merytorycznego projektu, opracowanie ankiet ewaluacyjnych, rozliczenie godzin pracy społecznej.
25. Współpraca z Anną Leśniowską przy opracowaniu sprawozdania finansowego z realizacji wydatków projektu. 
26. Akceptacja osobista informacji i sprawozdań cząstkowych oraz sprawozdania końcowego z realizacji projektu, przekazanego przez kol. Ewę Wójcik poprzez generator  eNGO.
27. Podpisanie w celu przekazania do Wydziału Polityki Społecznej Urzędu Miasta pisemnego sprawozdania wraz załącznikami.
28. 2.02.2024 – uzyskanie z Urzędu Miasta potwierdzenia przyjęcia złożonego w dniu 11 stycznia 2024 sprawozdania z realizacji projektu „Seniorze! Bądź aktywnym mieszkańcem swojego miasta!”
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